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تحصيلي هاي آيين نامه يكپارچه مقررات آموزشي در دوره

 كارداني، كارشناسي، كارشناسي ارشد و دكتري

  مقدمه
مجلس شوراي  ١٨/٠٥/١٣٨٣ با استناد به قانون اهداف، وظائف و تشكيلات وزارت علوم، تحقيقات و فناوري مصوب

اسلامي و در راستاي حفظ و ارتقاء كيفيت آموزشي در نظام آموزش عالي كشور و تحقق گام دوم انقلاب اسلامي، 
سازي با رويكرد حكمتي و دانايي محور، آيين نامه يكپارچه مقررات ها در تمدنمرجعيت علمي و مشاركت دانشگاه

همراه با پيوست تعاريف،  دو بخش عمومي و اختصاصي مه دراين آيين نا د.هاي تحصيلي تدوين شآموزشي دوره
ها و مؤسسات آموزش عالي كه به نحوي هاي آموزش عالي، دانشگاهتنظيم شده است و در سطح كليه زير نظام

  .شودمسئول پذيرش، آموزش و بالندگي دانشجويان هستند، به اجرا گذاشته مي
 

 هدف : ١ماده 

نامه، انتظام بخشيدن به امور تحصيلي دانشجويان از طريق تعيين چارچوب قانوني براي هدف از تدوين اين آيين 
هاي كشور به منظور تربيت نيروي انساني هاي آموزشي و پژوهشي دانشگاهاجراي هماهنگ، يكپارچه و صحيح برنامه

در راستاي بهره گيري بهينه متخصص، متعهد، آشنا با علم و آخرين دستاوردهاي علمي، و منطبق با نيازهاي جامعه، 
هاي تحصيلي كارداني، كارشناسي، هاي موجود براي ارتقاي سطح كيفي آموزش و پژوهش در دورهاز ظرفيت

دستياري «و » دكتري عمومي رشته دامپزشكي«هاي تحصيلي كارشناسي ارشد و دكتري تخصصي است. دوره
داراي مقررات ويژه خود » دكتري پيوسته«و » قيمدكتري مست«، »كارشناسي ارشد پيوسته» «هاي تخصصيدوره

  .كنندهاي جداگانه پيروي ميهستند و از آيين نامه
 

 بخش نخست: مواد عمومي
شرط ورود به دانشگاه تأييد شايستگي هاي علمي و عمومي از طريق پذيرفته شدن در آزمون ورودي (كه  :٢ماده

يا كسب پذيرش از دانشگاه طبق ضوابط و مقررات مصوب شود) و توسط سازمان سنجش آموزش كشور برگزار مي
 .وزارت است

  .آموزش در دانشگاه مبتني بر نظام ترمي ـ واحدي است :٣ ماده
اي كه مجوز آن را از هاي مصوب شوراي عالي برنامه ريزي آموزشي و دورهدانشگاه موظف است در رشته: ٤ماده 

هاي آموزشي و درسي را كه بر است، دانشجو بپذيرد و فقط برنامه شوراي گسترش آموزش عالي وزارت دريافت نموده
  .اساس ضوابط ابلاغي وزارت و مصوب شوراي عالي برنامه ريزي آموزشي تدوين گرديده است اجرا نمايد

چگونگي و ترتيب ارائه تمامي دروس هر دوره و هر رشته با رعايت پيش نياز (تقدم و تاخر) هر درس طبق : ٥ ماده
  .ه درسي مصوب بر عهده دانشگاه استبرنام

شود، از رعايت مقررات مربوط به اين دانشجو در آخرين نيمسال تحصيلي كه منجر به دانش آموختگي مي :١تبصره 
 .ماده معاف است
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  :٥ماده  شيوه نامه اجرايي 

 شوراي مصوب سرفصل اساس بر مدت مجاز تحصيل را در دانشجويان درسي برنامه است  موظف آموزشي گروه -١
 نحو به و دهد قرار گروه آموزشي سايت در تهيه نموده و فناوري و تحقيقات علوم وزارت آموزشي ريزيبرنامه عالي

  برساند دانشجويان كليه اطلاع به مقتضي

 نيمسال و  رعايت هر در واحدها دروس، تعداد ترتيب ارايه شامل ضوابط برنامه درسي دانشجويان،  كليه رعايت-٢
 بر عهده گروه درسي برنامه تهيه در اختياري و الزامي (اصلي و تخصصي) نياز (تقدم و تأخر) براي دروس پيش دروس

  است.  دانشكده آموزشي بر عهده معاونت آن اجراي  حسن بر نظارت و مربوطه است آموزشي

  .هستندمعاف  نياز دانشجويان مقطع كارشناسي در آخرين نيمسال تحصيلي از رعايت پيش -٣
  

در صورت به دست نياوردن نمره قبولي در خارج از سنوات مجاز تحصيلي در هر درس يا حذف غير موجه : ٦ماده 
درس به تشخيص دانشگاه، پرداخت هزينه براي دانشجوي مشمول آموزش رايگان جهت انتخاب مجدد همان درس 

  .ودشيا درس جايگزين آن، توسط هيئت امناي دانشگاه تصميم گيري مي
  

 .شركت دانشجو در تمام جلسات كلاس درس الزامي است : ٧ ماده

كلاس و يا در جلسه امتحان پايان نيمسال همان درس، جلسات  ١٦/٣ از بيشاگر دانشجو در درسي . ١ تبصره
غيبت كند، نمره آن درس صفر ثبت مي شود. در صورتي كه به تشخيص شوراي آموزشي دانشگاه، غيبت دانشجو 

 .شودتشخيص داده شود، آن درس صفر و نمره آن، از مجموع درس هاي آن نيمسال حذف ميموجه 

نظارت بر رعايت نظم و انضباط آموزشي و مقررات دانشگاه توسط دانشجو در كلاس درس بر عهده مدرس . ٢ تبصره
بق ضوابط باشد. مدرس درس موظف به ثبت حضور و غياب دانشجويان در هر جلسه و گزارش آن مطادرس مي

ها و حضور و غياب دانشجويان دانشگاه است و دانشگاه موظف است نسبت به ثبت الكترونيكي آمار برگزاري كلاس
 .اقدام نمايد

  :٧ماده اجرايي  شيوه نامه
اه مستندات بايد توسط دانشجو در سامانه گلستان ثبت گردد. سپس همربه درخواست موجه نمودن غيبت  -١

در  برسد. در شرايط زير غيبت دانشجو دانشگاه تاييد گروه آموزشي، دانشكده و معاونت آموزشيدرخواست بايد به 
  جلسات كلاس موجه خواهد بود: ١٦/٣جلسه امتحان پايان نيمسال و بيش از 

  الف ) غيبت پزشكي با تاييد پزشك معتمد دانشگاه  
ارائه گواهي فوت به تائيد سازمان ثبت و احوال با  فرزند)و  همسر برادر، پدر، مادر، خواهر، :(شامل ب) وفات بستگان درجه يك

  كشور
  ج) ساير موارد به تشخيص و تاييد شوراي آموزشي يا تحصيلات تكميلي است.



 
 
 
 
 
 

٣ 
 

تحصيلي هاي آيين نامه يكپارچه مقررات آموزشي در دوره

 كارداني، كارشناسي، كارشناسي ارشد و دكتري

  دانشجويان در هر جلسه را در سامانه گلستان ثبت نمايند. اساتيد موظفند غيبت-٢
همان درس و بر اساس حضور، شركت در فعاليتهاي  پيشرفت تحصيلي دانشجو در هر درس توسط مدرس :٨ماده 

 .كلاسي، انجام تكاليف درس و نتايج امتحانات ارزشيابي مي شود

 .برگزاري آزمون كتبي براي درس هاي نظري الزامي است . ١تبصره 

روز پس از اعلام گزارش  ١٠مدرس درس موظف است در چارچوب ضوابط، دانشگاه، ظرف مدت حداكثر  .٢ تبصره
روز پس از اعلام گزارش نهايي امتحان در دوره كارشناسي  ٢٠ايي امتحان در دوره كارداني و كارشناسي و حداكثر نه

ارشد و دكتري تخصصي، جهت رسيدگي به اعتراضات مكتوب دانشجويان و رفع اشتباهات احتمالي، اقدام به بازبيني 
گاه اعلام و ثبت نمايد. دانشگاه موظف به ايجاد سامانه اوراق امتحاني درس نمايد و نتيجه آن را به دانشجو و دانش

 .باشدسازي اين تبصره ميالكترونيك و نرم افزاري براي اجرايي

مدرس درس موظف است برگه هاي امتحاني و ساير فعاليتهاي درسي و مستندات آزمون در هر درس را   .٣ تبصره
 يك نيمسال تحصيلي نزد خود نگهداري نمايدپس از پايان امتحانات به عنوان سوابق درس تا حداقل 

باشد. در نمره هر يك از دروس پس از انقضاي مدت مذكور و اعلام به آموزش كل غير قابل تغيير مي. ٤ تبصره
صورت درخواست مدرس جهت تغيير نمره ثبت شده، دانشگاه مطابق ضوابط مصوب خود با دريافت فرم اصلاح نمره 

  .باشدرفته در ثبت نمره توسط مدرس، مجاز به اصلاح نمره ميو دلايل اشتباه صورت پذي
 

 :٨ماده  اجرايي شيوه نامه

در غير اين صورت براساس تبصره  دانشجو موظف است در امتحان پايان نيمسال تحصيلي دروس نظري شركت نمايد.
 نمره صفر منظور خواهد شد.براي او  ٧يك ماده 

و دكتري  توسط اساتيد براي دروس كارشناسي، كارشناسي ارشد گلستان  سامانه مهلت اعلام و ثبت اوليه نمرات در -١
  روز پس از برگزاري امتحان هر درس است. ٣٠و  ٢٠، ١٠به ترتيب 

روز مهلت دارند  نمره اوليه خود را رويت كرده و در  ٣حداكثر   انشجويانپس از ثبت اوليه نمرات در سامانه،  د -٢
جهت اطلاع استاد درس ثبت نمايند. بعد از ثبت اعتراض گلستان صورت اعتراض به نمره، اعتراض خود را در سامانه 

را در سامانه ثبت نهايي  نمرهپس از  رسيدگي به اعتراضات و رفع اشتباهات احتمالي، توسط دانشجو، استاد درس 
   د كرد.خواه
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سقف مدت مجاز تحصيل در هر دوره محدود است و با اتمام سنوات مجاز، امكان تحصيل در آن دوره از : ٩ ماده

 .شودشود و دانشجو محروم از ادامه تحصيل ميدانشجو سلب مي

دانشجو  هاي بدون احتساب سنوات كه مطابق ضوابط دانشگاه قابل استفاده برايمدت مجاز مرخصي. ١تبصره  
 :ميباشد به شرح زير است

مرخصي زايمان براي هر فرزند مطابق (قانون حمايت از خانواده و جواني جمعيت مصوب مجلس شوراي اسلامي)، * 
 نيمسال پس از زايمان براي مادران دانشجو داراي فرزند زير دو سال؛ ٤يك نيمسال در طول دوره بارداري و حداكثر 

 دو نيمسال تحصيلي؛مرخصي، پزشكي حداكثر * 

  .تحصيلي نيمسال دو تا حداكثر) …ساير مصاديق مرخصي تحصيلي مانند (ماموريت همسر يا والدين و* 
  

  :٩ماده  اجراييشيوه نامه 
درخواست مرخصي بدون احتساب در سنوات بايد در همان نيمسال تحصيلي همراه با مدارك و مستندات مربوطه از 

د گروه و دانشكده به مديريت آموزشي دانشگاه يا ارسال گردد و پس از تايي مدير گروهطريق اتوماسيون اداري به 
مديريت تحصيلات تكميلي ارسال شود . مدارك مربوط به مرخصي پزشكي و زايمان پس از تائيد پزشك معتمد 

  دانشگاه قابل بررسي خواهد بود.
  مدارك مورد نياز جهت تائيد مرخصي بدون احتساب در سنوات :

  -  مادر (دانشجو) و فرزندمرخصي زايمان : تصوير شناسنامه  
  -  مرخصي بارداري و مرخصي پزشكي :كليه مدارك پزشكي با تائيد پزشك معتمد دانشگاه  
  -  مرخصي فوت اقوام درجه يك (شامل پدر ، مادر، خواهر ،برادر، همسر، فرزند) گواهي فوت به تائيد سازمان ثبت

  و احوال كشور
  -  ماموريت والدين و همسر :گواهي و تائيد رسمي از ارگان مربوطه 
  - ساير موارد از طريق كميسيون موارد خاص دانشگاه قابل بررسي خواهد بود.  

دانشجوي متقاضي انصراف از تحصيل، بايد درخواست انصراف خود را شخصاً يا از طريق وكيل قانوني خود  : ١٠ ماده 
نشگاه تسليم كند. دانشجو مجاز است فقط براي يكبار و تا حداكثر دو ماه از تاريخ ارائه و بصورت رسمي به آموزش دا

درخواست، تقاضاي انصراف خود را پس بگيرد. در غير اينصورت، پس از انقضاي اين مهلت حكم انصراف از تحصيل 
 .شودوي صادر مي

تحصيل در محدوده سنوات مجاز تحصيلي  گيري در مورد بازگشت به تحصيل دانشجوي منصرف ازتصميم .١تبصره 
و به شرط امكان اتمام واحدهاي باقيمانده در سنوات مجاز تحصيلي باقيمانده صرفا بر عهده شوراي آموزشي دانشگاه 

 .است
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عدم  عدم انتخاب واحد در هر نيمسال توسط دانشجو به عنوان انصراف از تحصيل بوده و در صورت .٢تبصره 
دم تعيين تكليف وضعيت آموزشي دانشجو در آن نيمسال تحصيلي، در پايان همان نيمسال پيگيري دانشجو و ع

  .شودتحصيلي در وضعيت دانشجو به عنوان انصراف از تحصيل اعمال مي
 

  : ١٠ماده  اجرايي شيوه نامه
نيمسال باشد، در صورتي كه تقاضاي بازگشت به تحصيل دانشجو در فاصله كمتر از دو ماه از انصراف و در طي  - 

دانشجو در آن نيمسال اجازه تحصيل نخواهد داشت و مرخصي با احتساب در سنوات براي ايشان منظور شده و ادامه 
  تحصيل از نيمسال بعد خواهد بود.

هرگونه گواهي، معرفي نامه، حكم انصراف، و غيره كه بيانگر انصراف قطعي دانشجو، در صورتي كه پس از انصراف  - 
براي دانشجو صادر شده باشد، حتي در فاصله كمتر از دو ماه از انصراف به هيچ عنوان اجازه بازگشت به  ،استدانشجو 

  شود.تحصيل به دانشجو داده نمي
  

هاي بعدي، دانشجويي كه در هر نيمسال در يك يا چند درس نمره قبولي كسب نكند، چنانچه در نيمسال :١١ماده 
قبولي بگذراند، نمره يا نمره هاي مردودي قبلي در ريز نمرات تحصيلي دانشجو ثبت درس يا دروس مذكور را با نمره 

 .شودها در ميانگين نيمسال و كل دوره محاسبه ميشده و اين نمره

دانشگاه مجاز است با درخواست كتبي دانشجو مبني بر بلا اثر نمودن نمره حداكثر يك درس مردودي از  .١تبصره 
قت نمايد. نمره مردودي درس مذكور در ريزنمرات ثبت و در ميانگين نيمسال تحصيلي ميانگين كل دوره مواف

شود. درخواست كتبي دانشجو و حذف درس مردودي صرفا پس از قبولي در آن درس قابل انجام است. محاسبه مي
و شوراي هدايت هاي قبل را خنثي نميكند گذراندن دروس با استفاده از ماده مذكور، مشروطي دانشجو در نيمسال

نمايد و به واسطه آن حائز شرايط استعدادهاي درخشان وزارت مجاز است دانشجويي را كه از اين تبصره استفاده مي
 .شود را از شمول تسهيلات خود خارج نمايداستعداد درخشان مي

كنند مردودي دريافت ميتسهيلات اين ماده شامل دانشجوياني كه به دليل تقلب و يا حكم انضباطي نمره  .٢تبصره 
  .شودنمي

  : ١١ماده  اجرايي شيوه نامه
دانشجويان و قبل از درخواست مدرك دانش آموختگي،  دانشجويان مقطع كارشناسي پس از گذراندن كليه دروس

مقطع كارشناسي ارشد پس از گذراندن كليه دروس آموزشي و قبل از دفاع از پايان نامه  و دانشجويان دكتري پس از 
توانند درخواست خود را مبني بر بي اثر كردن يك درس از طريق گذراندن كليه دروس خود و قبل از آزمون جامع مي

درخواست در دانشكده جهت اعمال تغيير به كارشناسان  سامانه گلستان به مديريت گروه ارسال نمايند. پس از بررسي
  .گرددميآموزش كل ارسال 

  



 
 
 
 
 
 

٦ 
 

تحصيلي هاي آيين نامه يكپارچه مقررات آموزشي در دوره

 كارداني، كارشناسي، كارشناسي ارشد و دكتري

دروس گذرانده شده براي دانشجويان انصرافي، اخراجي، تغيير رشته اي، انتقالي و يا  سازي نمراتمعادل :١٢ ماده
 .شودتغيير رشته توام با انتقال، با رعايت موارد زير انجام مي

سال نگذشته باشد و حداقل نمره قابل قبول (در دوره كارداني و  ٥الف) از زمان گذراندن آن درس بيش از 
را در دانشگاه يا رشته مبداء كسب ) ١٦و در دوره دكتري تخصصي  ١٤رشناسي ارشد ، در دوره كا١٢كارشناسي 
 .كرده باشد

 .سازي شودب) دروس از دوره يا دوره هايي كه منتج به اخذ يك مدرك تحصيلي رسمي شده باشد نميتواند معادل 

نامه مصوب شوراي آموزشي شيوهج) به منظور جلوگيري از تضييع حقوق ديگر دانشجويان، دانشگاه بايستي بر اساس 
كند، ضريب رساني ميسازي نمرات كه در زمان درخواست دانشجو، كتباً به وي اطلاعدانشگاه براي معادل

هاي دانشگاه يا رشته مبداء و مقصد تعيين و اعمال نمايد و نمره سازي نمرات را بر اساس كيفيت و ويژگيمعادل
 .مقصد درج شودسازي شده در نمرات دانشگاه معادل

نيمسال از سنوات مجاز تحصيلي دانشجو در دوره كارداني و  ١سازي شده واحد از دروس معادل ٢٠د) به ازاي هر 
 .شودكارشناسي كاسته مي

واحد درسي، يك نيمسال تحصيلي از سنوات مجاز  ١٢سازي هر ه) براي دانشجوي كارشناسي ارشد به ازاء معادل
  .شودتحصيل وي كسر مي

  
  :١٢ماده  اجراييشيوه نامه 

را دارا هستند  ١٢هاي حضوري كه شرايط بند الف ماده فقط دروس گذرانده شده در دانشگاه هاي دولتي در دوره -١
–قابل معادل سازي بوده و دروس گذرانده در دانشگاه هاي غير انتفاعي، آزاد اسلامي، پرديس هاي خودگردان، علمي 

 .ندو دانشگاه هاي غير تابعه وزارتين قابل معادل سازي نيست كاربردي، دانشگاه پيام نور

را دارا هستند برعهده گروه  ١گيري نهايي در مورد معادل سازي دروسي كه شرايط ذكر شده در بند تصميم -٢
  است.مربوطه آموزشي 

واحد معادل سازي شده  ١٢تا  ٨واحد معادل سازي شده در مقطع كارشناسي و به ازاي هر  ٢٠تا  ١٢به ازاي هر  -٣
   گردد.در مقطع كارشناسي ارشد، يك نيمسال از سنوات مجاز تحصيل دانشجو كسر مي

  
گيري درباره تقويم آموزشي، چگونگي اعلام و ثبت نمره، زمان حذف و اضافه، حذف ريزي و تصميمبرنامه :١٣ ماده

اضطراري دروس، نحوه اعتراض به نتايج امتحانات، تاريخ تجديد نظر و ديگر موضوعات اجرايي، طبق شيوه نامه 
 .شوداين آيين نامه انجام مي ٥١اجرايي دانشگاه موضوع ماده 

  
 



 
 
 
 
 
 

٧ 
 

تحصيلي هاي آيين نامه يكپارچه مقررات آموزشي در دوره

 كارداني، كارشناسي، كارشناسي ارشد و دكتري

 :١٣ماده  اجرايي شيوه نامه
توسط معاونت آموزشي دانشگاه تهيه نيمسال دوم سال تحصيلي قبل  در، هرسال تحصيلي براي  تقويم آموزشي -١

تصويب آن در شوراي آموزشي و شوراي دانشگاه براي اجرا ابلاغ مي شود. اين تقويم شامل  بررسي و شده و پس از
  تكدرس است.اضطراري حذف حذف ترم و  ،اضافه و چگونگي ثبت نام دانشجويان، زمان حذف

   توسط اساتيد محترم براي دروس كارشناسي، كارشناسي ارشدگلستان  مهلت اعلام و ثبت اوليه نمرات در سامانه -٢
  روز پس از برگزاري امتحان هر درس است. ٣٠و  ٢٠، ١٠و دكتري به ترتيب 

روز مهلت دارند نمره اوليه خود را رويت كرده و در  ٣حداكثر  انشجويانپس از ثبت اوليه نمرات در سامانه، د -٣
صورت اعتراض به نمره، اعتراض خود را در همان سامانه جهت اطلاع استاد درس ثبت نمايند. بعد از ثبت اعتراض 

را در سامانه  ثبت نهايي  نمرهپس از رسيدگي به اعتراضات و رفع اشتباهات احتمالي، توسط دانشجو، استاد درس 
   رد.خواهد ك

  

 بخش دوم مواد اختصاصي

 )هاي تحصيلي كارداني و كارشناسي (پيوسته و ناپيوستهدوره – الف

نيمسال  ٤مدت مجاز تحصيل در دوره هاي تحصيلي كارداني (پيوسته و ناپيوسته) و كارشناسي ناپيوسته   :١٤ ماده
 .نيمسال است ٨و در دوره كارشناسي پيوسته 

دانشگاه اختيار دارد مدت مجاز را براي دوره كارداني (پيوسته و ناپيوسته) و كارشناسي ناپيوسته حداكثر  .١تبصره 
 .نيمسال افزايش دهد ٢نيمسال و براي دوره كارشناسي پيوسته حداكثر تا  ١

هزينه  اين ماده و موجه نبودن آن از نظر دانشگاه، پرداخت ١در صورت افزايش سنوات موضوع تبصره  .٢ تبصره
 .شودبراي دانشجوي مشمول آموزش رايگان جهت سنوات غير مجاز، توسط هيئت امناي دانشگاه تصميم گيري مي

كند از مدت تعهد خدمت آموزش هايي كه دانشجو بابت افزايش سنوات، شهريه پرداخت مينيمسال .٣ تبصره
 شودرايگان وي كسر مي

  .باشدنيمسال تحصيلي مي ٦حداقل مدت مجاز براي دانش آموختگي در دوره كارشناسي پيوسته  .٤ تبصره



 
 
 
 
 
 

٨ 
 

تحصيلي هاي آيين نامه يكپارچه مقررات آموزشي در دوره

 كارداني، كارشناسي، كارشناسي ارشد و دكتري

  :١٤ماده  اجراييشيوه نامه 
هيات امناء دانشگاه  هطبق مصوبنحوه دريافت شهريه براي سنوات اضافي دانشجويان مشمول آموزش رايگان  - ١

 خواهد بود. 

  دانش آموخته نشود از ادامه تحصيل محروم خواهد شد.  مدتاگر دانشجو در اين  -٢
براي ادامه تحصيل بر اساس مقررات كميسون موارد خاص بوده و در صورت  ١٠افزايش سنوات بعد از نيمسال -٣

  موافقت،  با اخذ شهريه كامل طبق تعرفه هيات امناء دانشگاه از دانشجويان مشمول آموزش رايگان خواهد بود. 

  

ها (دولتي و غير تحصيل همزمان دانشجوي دوره كارداني و كارشناسي به شيوه حضوري در كليه دانشگاه: ١٥ ماده
  .دولتي) و كليه دوره هاي تحصيلي ممنوع است

دانشجوي دوره كارشناسي ميتواند همزمان در شيوه هاي غير حضوري كارداني و كارشناسي كه منتهي به  .١ تبصره
 .تحصيل كند شود،مدرك تحصيلي رسمي مي

تحصيل همزمان دانشجويان استعدادهاي درخشان دوره كارشناسي بر اساس مصوبات شوراي هدايت . ٢ تبصره
  .شوداستعدادهاي درخشان وزارت انجام مي

  

شود و حداقل نمره قبولي در هر محاسبه مي ٢٠نمره ارزشيابي از هر درس به صورت عددي از صفر تا  :١٦ ماده
است و چنانچه ميانگين نمرات دانشجو در هر نيمسال  ١٢و ميانگين كل قابل قبول در هر نيمسال  ١٠درس 

باشد؛ آن نيمسال مشروط تلقي مي شود. چنانچه دانشجو در دوره كارداني و كارشناسي  ١٢تحصيلي كمتر از 
وب، مشروط شود از ادامه تحصيل نيمسال اعم از متوالي يا متنا ٣ناپيوسته دو نيمسال و در دوره كارشناسي پيوسته 

 .شودمحروم مي

تعداد واحدهاي درسي قابل اخذ توسط دانشجو و شرايط آن در نيمسال پس از مشروطي مطابق ضوابط  .١ تبصره 
اين آيين  ١٧اين آيين نامه) و با رعايت مفاد ماده  ٥١دانشگاه مندرج در شيوه نامه اجرايي دانشگاه (موضوع ماده 

  .شودنامه انجام مي

  
  

  :١٦ماده  اجرايي  شيوه نامه
شود )  در نيمسال  ١٢چنانچه دانشجويي در يك نيمسال تحصيلي  مشروط شود (ميانگين نمرات نيمسال كمتر از 

  واحد درسي انتخاب نمايد. ١٤حداكثر  (به استثناي نيمسال آخر) بايدبعدي 



 
 
 
 
 
 

٩ 
 

تحصيلي هاي آيين نامه يكپارچه مقررات آموزشي در دوره

 كارداني، كارشناسي، كارشناسي ارشد و دكتري

  .واحد درسي در هر نيمسال تحصيلي براي دانشجو الزامي است ١٢انتخاب حداقل  :١٧ ماده
  

  .واحد است ٦واحد و در بازه تابستان  ٢٠حداكثر واحد درسي قابل اخذ در هر نيمسال تحصيلي  .١ تبصره
 

باشد، با تاييد گروه آموزشي در نيمسال  ١٧اگر ميانگين نمرات دانشجويي در نيمسال تحصيلي حداقل  .٢ تبصره
  .واحد درسي اخذ نمايد ٢٤تحصيلي بعد ميتواند حداكثر تا 

 

ميتواند صرف نظر از ميانگين ، واحد درسي باقيمانده دارد ٢٤در نيمسال تحصيلي آخر كه دانشجو صرفاً  .٣ تبصره
  .واحد درسي را اخذ نمايد ٢٤نباشد) و مشروطي،  ١٠كل (كمتر از 

 

شود، با تاييد گروه واحد درسي دانش آموخته مي ٨در شرايط خاص كه دانشجو با گذراندن حداكثر  .٤ تبصره
  .تواند واحدهاي مذكور را در بازه تابستان اخذ كندآموزشي، مي

 

شود. نمرات دروسي كه دانشجو در بازه تابستان بازه تابستان، به عنوان نيمسال تحصيلي محسوب نمي .٥ تبصره
شود و نمرات كسب شده در بازه تابستان، مشمول ضوابط گذراند، تنها در ميانگين كل دانشجو محاسبه ميمي

  .شوداين ماده نمي ٢مشروطي اين آيين نامه يا تبصره 
 

كند و كسر بودن واحدها خارج از اراده واحد انتخاب مي ١٢نمرات دانشجو در نيمسالي كه الزاماً كمتر از  .٦ تبصره 
كسب  ١٢شود و چنانچه ميانگين نيمسال كمتر از اوست، همانند دروس بازه تابستاني در ميانگين كل او محاسبه مي

 ٢مشمول تبصره  ١٧سب ميانگين بالاي شود و همچنين در صورت ككند آن نيمسال جزو مشروطي محسوب نمي
  .شودشود. ولي آن نيمسال جزو حداكثر مدت مجاز تحصيل دانشجو محسوب ميهمين ماده نمي

 

  .اين ماده استفاده كند ٤و  ٣تواند همزمان از مفاد تبصره دانشجو نمي .٧ تبصره 
 

واحد درسي باقيمانده  ٤در صورتي كه دانشجو براي دانش آموختگي حداكثر دو درس نظري تا سقف  .٨تبصره 
داشته باشد، با تاييد گروه آموزشي ميتواند آن دو درس را به صورت معرفي به استاد در آن نيمسال تحصيلي يا بازه 

  .تابستان اخذ كند
 

نظري را اخذ ولي نمره قبولي كسب نكرده است اما دوره عملي آن  -چنانچه دانشجو قبلاً يك درس عملي .٩ تبصره
اين ماده بخش نظري آن درس را بصورت معرفي به استاد  ٨درس را گذرانده باشد، ميتواند با رعايت مفاد تبصره 

  .اخذ نمايد
  
  



 
 
 
 
 
 

١٠ 
 

تحصيلي هاي آيين نامه يكپارچه مقررات آموزشي در دوره

 كارداني، كارشناسي، كارشناسي ارشد و دكتري

  :١٧شيوه نامه اجرايي ماده 
 ١٢نيمسال تحصيلي) به هر دليلي نبايد كمتر از واحدهاي انتخابي دانشجو در هر نيمسال تحصيلي (به جز آخرين 

واحد درسي باشد. در صورتي كه واحدهاي انتخابي يا باقيمانده دانشجو در پايان نيمسال، بنا به دلايل موجه و خارج از 
واحد درسي برسد، اين  ١٢د معاونت آموزشي دانشكده) به كمتر از وه آموزشي و تايياراده دانشجو (به تشخيص گر

  خواهد شد.  ١٧ماده  ٦سال شامل مفاد تبصره نيم
 اين ماده) به صورت معرفي به استاد قابل اخذ نيستند. ٩نظري (به استثناي تبصره -دروس عملي يا دروس عملي -١

   دروس معرفي به استاد طبق شيوه نامه درس معرفي به استاد بايد اخذ شوند.-٢

دانشگاه، يك هفته قبل از شروع امتحانات پايان نيمسال، صرفاً يك دانشجو ميتواند در صورت موافقت : ١٨ ماده
  .درس نظري را در بازه زماني تعيين شده توسط دانشگاه، حذف كند

 

در صورتي كه دانشگاه به هر دليل با حذف واحدهاي درسي دانشجو موافقت كند و اين امر منجر به  .١ تبصره 
كاهش تعداد واحدهاي دانشجو از حد نصاب شود، آن نيمسال به عنوان يك نيمسال كامل جزو سنوات تحصيلي وي 

آن نيمسال جزو مشروطي را كسب كند  ١٢محسوب مي شود. چنانچه در اين نيمسال، دانشجو ميانگين كمتر از 
  .شودنمي ١٧ماده  ٢مشمول تبصره  ١٧شود و همچنين در صورت كسب ميانگين بالاي محسوب نمي

 

در صورت اخذ مجدد درس موضوع اين ماده و عدم تائيد عذر موجه دانشجو توسط دانشگاه، پرداخت  .٢ تبصره
س، توسط هيئت امناي دانشگاه تصميم گيري هزينه براي دانشجوي مشمول آموزش رايگان جهت اخذ مجدد اين در

  .مي شود
  :١٨شيوه نامه اجرايي ماده 

درخواست حذف تكدرس طبق تقويم آموزشي توسط دانشجو بايد ارائه گردد. درخواست دانشجو بايد به تاييد مدير  -١
  گروه آموزشي و معاونت آموزشي دانشكده برسد. 

واحد كاهش مي يابد، تنها با مصوبه  ١٢حذف تكدرس در شرايطي كه واحدهاي باقيمانده دانشجو به كمتر از  -٢
  شوراي آموزشي دانشگاه  و بر اساس مستندات مدير گروه و معاون آموزشي دانشكده صورت مي گيرد. 

كلاس شود، تنها با مصوبه حذف تكدرس در شرايطي كه منجر به كاهش تعداد دانشجويان آن درس از حد نصاب  -٣
  بر اساس مستندات مدير گروه و معاون آموزشي دانشكده صورت مي گيرد.  شوراي آموزشي دانشگاه و

 ه(بدون داشتن شرايط خاص) بايد طبق مصوبيا دروس جايگزين آن دانشجو براي اخذ مجدد دروس حذف كرده  - ٤ 
  پرداخت نمايد.شهريه هيات امناي دانشگاه 

  خاص به شرح ذيل است:شرايط  -٥
  الف) شرايط پزشكي با تاييد پزشك معتمد دانشگاه  

  ارائه گواهي فوت با  فرزند) و پدر، مادر، خواهر ،برادر، همسر :(شاملب) وفات بستگان درجه يك 
  ج) ساير موارد به تشخيص و تاييد شوراي آموزشي است.

 



 
 
 
 
 
 

١١ 
 

تحصيلي هاي آيين نامه يكپارچه مقررات آموزشي در دوره

 كارداني، كارشناسي، كارشناسي ارشد و دكتري

تحصيل، در دوره كارداني و كارشناسي ناپيوسته، يك نيمسال و در دانشجو ميتواند با رعايت سنوات مجاز  :١٩ ماده 
دوره كارشناسي پيوسته تا دو نيمسال با تقاضاي كتبي و موافقت دانشگاه از مرخصي تحصيلي با احتساب در سنوات 

  .مجاز تحصيلي استفاده نمايد

  :١٩شيوه نامه اجرايي ماده 
سال تحصيلي و حداكثر تا قبل از انتخاب واحد آن نيمسال، در تقاضاي مرخصي تحصيلي بايد قبل از شروع نيم -١

  سامانه گلستان ثبت شود. 
سال دانشجو با احتساب مدر صورتي كه دانشجو درخواست حذف نيمسال را بعد از حذف و اضافه داشته باشد، ني -٢

در نيسمال  يگزين آنجايا دروس  در سنوات حذف شده و دانشجو ملزم به پرداخت هزينه براي انتخاب مجدد دروس
    هاي آتي است.

هاي كارداني ناپيوسته و كارشناسي پيوسته ميتواند در صورت دارا بودن شرايط زير در دانشجوي دوره :٢٠ ماده
، رشته »سنوات مجاز باقيمانده«و در صورت موافقت دانشگاه، مشروط به امكان ادامه تحصيل در » همان دانشگاه«

 .دهد تحصيلي خود را تغيير

نمره اكتسابي دانشجو در آزمون سراسري گروه آزمايشي ذيربط از نمره خام آخرين فرد پذيرفته شده در آن  .١
 .رشته/گرايش در دانشگاه و در سال پذيرش (با تاييد سازمان سنجش آموزش كشور)، كمتر نباشد

 .ادامه تحصيل متقاضي در رشته قبلي از نظر مقررات آموزشي بلامانع باشد .٢

 .واحدهاي درسي دوره را گذرانده باشد ٣/٢و حداكثر  ٦/١حداقل  .٣

  .دانشجو در هر دوره تحصيلي فقط يك بار ميتواند با رعايت ضوابط تغيير رشته دهد .٤
 

هاي ها يا گرايشتغيير رشته يا گرايش در دوره كارداني پيوسته و كارشناسي ناپيوسته، فقط در رشته .١ تبصره
  .امتحاني مجاز استهمان مجموعه 

 

  .اين آيين نامه قابل انجام است ١٢سازي دروس مطابق با ضوابط ماده در صورت تغيير رشته، معادل .٢ تبصره
تغيير رشته دانشجويي كه پذيرش وي در دوره تحصيلي از طريق بدون آزمون (پذيرش با سوابق . ٣ تبصره

طريق آزمون سراسري صورت گرفته باشد (پذيرش با آزمون)، ها از هايي كه پذيرش در آنتحصيلي) باشد به رشته
  .ممنوع است



 
 
 
 
 
 

١٢ 
 

تحصيلي هاي آيين نامه يكپارچه مقررات آموزشي در دوره

 كارداني، كارشناسي، كارشناسي ارشد و دكتري

  

پرداز به رايگان، از غيرحضوري به تغيير رشته يا انتقال دانشجو از دانشگاه غيردولتي به دولتي، از شهريه: ٢١ ماده
نيمه حضوري و حضوري، و از نيمه حضوري به حضوري، از پذيرش سوابق تحصيلي به پذيرش با آزمون ممنوع است 

  .ولي عكس آن مجاز است

  :٢١شيوه نامه اجرايي ماده 
ميهماني و انتقال درخواست انتقال، ميهماني، تمديد ميهماني و ميهماني دايم دانشجويان مطابق آيين نامه جامع 

ها و موسسات آموزش عالي مصوب شناسي پيوسته و ناپيوسته دانشگاههاي كارداني، كاردانشجويان دوره
  پذير است.  ه امكانوزارت عتف در زمان اعلام شد "سجاد"تنها از طريق سامانه  ٣١/٢/١٤٠٢

  

دانشگاه موظف است در تحقق رويكرد شاگردپروري و نقش مربيگري اعضاي هيئت علمي براي هدايت  :٢٢ ماده
تحصيلي دانشجويان از زمان پذيرش، يكي از اعضاي هيئت علمي مرتبط با رشته تحصيلي دانشجو را به عنوان 

بر اساس شيوه نامه مصوب وزارت كه به همين منظور ابلاغ به صورت رسمي تعيين و » راهنماي (مشاور) آموزشي«
  .شود، اقدام نمايدمي

  :٢٢شيوه نامه اجرايي ماده 

انتخاب استاد مشاور آموزشي و هدايت تحصيلي دانشجويان از زمان پذيرش در دانشگاه، طبق شيوه نامه مشاور 
ريزي آموزشي وزارت شوراي عالي برنامه ٢٥/٤/١٤٠٢هاي تحصيلي كارداني و كارشناسي مصوب اموزشي در دوره

  عتف و اصلاحات بعدي آن انجام مي شود.

  

  :٢٠شيوه نامه اجرايي ماده 
و مقصد و آموزش دانشگاه انجام  هاي آموزشي مبداريق سامانه گلستان با تاييد گروهتغيير رشته تحصيلي از ط -١

  شود.مي
  پذير است. بازه زماني مشخص شده امكانبررسي درخواست تغيير رشته دانشجويان در هرسال تحصيلي در  -٢
  دانشجو پس از انتخاب واحد در رشته جديد، نمي تواند به رشته قبلي بازگردد.  -٣
هاي رشته قبلي ماند و تعداد مشروطيثبت و باقي مي گلستان در سامانهرشته قبلي كليه سوابق دروس و نيمسال  -٤

   خواهد شد. و لحاظ در رشته جديد نيز حفظ



 
 
 
 
 
 

١٣ 
 

تحصيلي هاي آيين نامه يكپارچه مقررات آموزشي در دوره

 كارداني، كارشناسي، كارشناسي ارشد و دكتري

واحد درسي  ٦٨در صورتي كه دانشجوي منصرف يا محروم از تحصيل در دوره كارشناسي پيوسته حداقل  :٢٣ ماده
يا  ١٢واحد دروس عمومي) را با نمره قبولي بگذراند و ميانگين كل واحدهاي گذرانده شده وي  ١٠(شامل حداكثر 

بالاتر باشد، ميتواند مدرك دوره كارداني همان رشته را دريافت كند. در غير اين صورت به چنين دانشجويي و 
يوسته، فقط يك گواهي مبني همچنين به دانشجوي منصرف يا محروم از تحصيل در دوره كارداني و كارشناسي ناپ

 .شودبر تعداد واحدهاي گذرانده شده داده مي

از عنوان رشته براي دانشجويان مشمول دريافت كارداني » مهندسي«هاي فني و مهندسي واژه در رشته .١ تبصره
رشته  بين مقطعي حذف مي شود. مگر در موارد استثناء كه كلمه مهندسي از اركان اصلي رشته مي باشد (مانند

 ي)مهندسي پزشك

واحد درسي را گذرانده باشد، ضمن رعايت مفاد اين ماده، نمرات  ٦٨در صورتي كه دانشجو تعداد بيش از . ٢ تبصره
 .شود كه تاثير مثبت داشته باشددروسي در ميانگين محاسبه مي

مصوب در آن رشته يا مدرك كارداني حسب تقاضاي رسمي دانشجو و صرف نظر از وجود دوره كارداني . ٣ تبصره
  .شودمجري بودن دانشگاه محل تحصيل دانشجو، صادر مي

هاي كارداني پيوسته و ناپيوسته، كارشناسي پيوسته و ناپيوسته، گذراندن ملاك دانش آموختگي براي دوره: ٢٤ ماده
 .در پايان دوره است ١٢كليه واحدهاي دوره و داشتن ميانگين كل حداقل 

چنانچه ميانگين كل دانشجوي كارداني يا كارشناسي پس از گذراندن تمام واحدهاي درسي دوره كمتر از  .١ تبصره
شود تا مجدداً با انتخاب به وي فرصت داده مي» با رعايت سقف مجاز سنوات تحصيلي«باشد تنها يك نيمسال  ١٢

را كسب كرده است، ميانگين  ١٢تا  ١٠واحد از درس هاي تخصصي و پايه كه در آن نمره قبولي بين  ١٦حداكثر 
برساند تا امكان دانش آموختگي بيابد در غير اين صورت دانشجو از ادامه تحصيل محروم  ١٢كل دوره را به حداقل 

شود. پرداخت هزينه اين دروس براي دانشجويان مشمول آموزش رايگان، توسط هيئت امناي دانشگاه تصميم مي
  شودگيري مي

  
  :٢٤اجرايي ماده شيوه نامه 

واحد باشد فقط شهريه متغير ولي   ١٢اين ماده كمتر از  ١اگر تعداد واحدهاي اخذ شده دانشجوي مشمول تبصره 
   يا بيشتر باشد شهريه كامل (متغير و ثابت) بايد پرداخت گردد. ١٢اگر 

  

  

  



 
 
 
 
 
 

١٤ 
 

تحصيلي هاي آيين نامه يكپارچه مقررات آموزشي در دوره

 كارداني، كارشناسي، كارشناسي ارشد و دكتري

 دانشگاه استتاريخ دانش آموختگي، زمان ثبت آخرين نمره درس دانشجو در آموزش  :٢٥ ماده

 درس معرفي به استاد: شيوه نامه

واحد  ٤در صورتيكه دانشجو در آخرين نيمسال تحصيلي براي دانش آموختگي حداكثر دو درس نظري تا سقف 
باقيمانده داشته باشد با موافقت گروه آموزشي، مي تواند دروس را به صورت معرفي به استاد در آن نيمسال يا دوره 

  .تابستان بگذراند

براي دانشجوي متقاضي  اخذ دروس معرفي به استاد، بايد در نيمسال جاري نمرات كليه دروس به غير از دروس -١
  معرفي به استاد ثبت نهايي در سامانه گلستان شده باشد.    

، مدير گروه موظف  گلستان بعد از ثبت درخواست دروس  معرفي به استاد  توسط دانشجوي متقاضي در سامانه -٢
  در اولين جلسه شوراي گروه مطرح و استاد دروس مشخص شوند. است

دانشجو موظف است تا انتهاي نيمسال  دروس معرفي به استاد  اخذ شده ،  در آزمون مربوطه شركت كند تا نمره -٣
درس ثبت شود.  در غير اين صورت براي دروس مذكور غيبت ثبت خواهد شد. براي نيمسال بعدي بايد دروس معرفي 

  استاد دوباره توسط دانشجوي متقاضي  اخذ شوند. به

  برگزاري امتحان كتبي براي دروس معرفي به استاد الزامي است. -٤

  شيوه نامه درس كارورزي و كارآموزي:

در صورتيكه دانشجو طبق برنامه آموزشي و درسي مصوب، كارآموزي و كارورزي، عمليات صحرايي را اخذ كند. شيوه 
  فرآيند آموزشي دروس مذكور به شرح ذيل خواهد بود:نامه اجرايي 

هفته استاد راهنما را مشخص كند. در غير  ٦بعد از اخذ واحد كارآموزي، گروه آموزشي موظف است حداكثر تا  -  ١
 اين صورت بايد واحد مربوطه توسط آموزش دانشكده حذف شود.

  است.مهلت ثبت نمره كارآموزي تا يكسال پس از زمان اخذ  -  ٢

روز  ١٠با ارائه گزارش واحد كارآموزي توسط دانشجو ، استاد درس موظف است نمره درس مذكور را حداكثر تا  -  ٣
  ثبت نمايد. درصورت عدم ارائه به موقع گزارش كار آموزي توسط دانشجو، غيبت توسط استاد درس ثبت خواهد شد.

  ز درس كارآموزي را دوباره اخذ كند.در صورت ثبت غيبت ، دانشجو موظف است در سنوات مجا – ٤

  



 
 
 
 
 
 

١٥ 
 

تحصيلي هاي آيين نامه يكپارچه مقررات آموزشي در دوره

 كارداني، كارشناسي، كارشناسي ارشد و دكتري

  

  شيوه نامه انجام درس پروژه كارشناسي:

در صورتيكه دانشجو طبق برنامه آموزشي و درسي مصوب، پروژه كارشناسي را اخذ كند. شيوه نامه اجرايي فرآيند 
  آموزشي پروژه كارشناسي به شرح ذيل است:

هفته استاد راهنما را مشخص كند. در غير اين  ٦آموزشي موظف است تا بعد از اخذ واحد پروژه كارشناسي، گروه  -١
  صورت بايستي واحد مربوطه توسط آموزش دانشكده حذف شود.

  مهلت ثبت نمره پروژه كارشناسي تا يكسال پس از زمان اخذ مي باشد. -٢

ثبت نمايد در صورت عدم  با ارائه پروژه كارشناسي توسط دانشجو، استاد درس موظف است نمره درس مذكور را -٣
  گردد.دانشجو، غيبت توسط آموزش ثبت مي ارائه يا دفاع به موقع پروژه كارشناسي توسط

  درصورت ثبت غيبت، دانشجو موظف است درسنوات مجاز پروژه كارشناسي را دوباره اخذ نمايد. -٤

  

   


