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  »آيين نامه همكاري  مدرسان مدعو«

و نظارت بر انتخاب و فعاليت مدرسان  هاي تحصيليارتقاي شاخص  ،هاي آموزشيكيفي سازي برنامهراستاي دانشگاه زنجان در 

  .نموده استتدوين مدرسان مدعو اي  به شرح ذيل براي همكاري با آيين نامه، مدعو 

  ) هدف:١ماده 

  براي تدريس واحدهاي مازاد بر وظايف قانوني همكاران هيات علمي از مورد نيفيت با كيتامين نيروي آموزشي 

  شرايط عمومي متقاضيان: ) ٢ماده 

و ارسال آنها از وسط متقاضي ت )١(فرم پيوست شماره  به همراه مدارك خواسته شده در آن تكميل فرم درخواست همكاري ١- ٢

  ) ٤فرايند همكاري با مدرسان مدعو در صفحه طبق ( نشگاهموزشي داريزي آبه مدير برنامه  طريق سامانه

   دانشگاه تمتقاضي توسط حراسصلاحيت عمومي تاييد  : ٢-٢

 دانشگاه ساير علمی هيات اعضای جز به"( تاييديه تدريس نمونه"از طريق تعامل با دانشجويان  و توانايي تدريساحراز   :٣-٢

  )2 شماره پيوست). ( ها

نها با دانشگاه زنجان به عنوان مدرس مدعو برای آاين ماده برای متقاضيانی است که شروع همکاری  ٣-٢بند : ١تبصره 

  نخستين بار است.

  اين آيين نامه است. ٦منوط به احراز شرايط  ماده  ، ادامه همكاري با مدرس مدعو در صورت نياز :٢تبصره

  مدرسان مدعو: همكاري با ضوابط   )٣ماده 

ً بر اساس اين شيوهدعوت به همك: ٠- ٣ نامه و پس از احراز شرايط علمي و ساير اری مدرسان مدعو در دانشگاه صرفا

  .پذيرستشرايط و صدور مجوز تدريس  با عقد قرارداد همكاری موقت امكان

 و فناوري تحقيقات تاييد وزارت علوم،مورد  كه خارج  ياداخل معتبر فارغ التحصيل دانشگاههاي بايد  تدريس  متقاضي :  ١- ٣

   است، باشد.

وزارت علوم، تحقيقات و  ٢ يا ١در يكي از دانشگاههاي سطح را تحصيلي خود  آخرين مقطعفارغ التحصيلان داخل،  :١تبصره 

  ، نظرتصويب در شوراي گروه، دانشكده پس از طرح و  ،خاصو شرايط موارد ساير در لازم به ذكر است  د.نباش گذراندهفناوري 

  ملاك همكاري با استاد مدعو خواهد بود. دانشگاه  شوراي آموزشي

تحصيل در مقطع دكتري (براي تدريس  شاغل به يا دارا بودن مدرك دكتري مقاطع در تمامي  نظري سبراي تدريس درو  :٢- ٣

  .استالزامي در دوره كارشناسي ) 

  زنجان  دانشگاه يمقطع دكتر يدانشجو ايتخصصي  يمدرك تحصيلي دكتر يدارامدرسين خاص كه  طيدر شرا :٢تبصره



  
  
 

  

  همكاري داشت.نيز ارشد التحصيلان مقطع كارشناسيتوان با فارغبراي تدريس در مقاطع كارشناسي مي در دسترس نباشند، 

  .استالزامي دوره روزانه ارشد دارا بودن حداقل مدرك كارشناسي كارگاهي و آزمايشگاهي، براي تدريس دروس عملي :٣تبصره 

 ٤/٦/١٣٩٦مورخ  ١١٨٤٥٤/٢١/٢دروس گروه علوم ورزشي براساس آيين نامه اجرايي دروس تربيت بدني به شماره  :٤تبصره 

  دفتر برنامه ريزي آموزش عالي قابل اجرا است.

الزامي مي  تدريس مربوط به اين دروس دارا بودن مجوزو آشنايي با دفاع مقدس  اسلامي براي تدريس دروس معارف: ٥تبصره 

  باشد.

  .راستيپذ امكانآنها  تحصيلي در دروس متناسب با تخصص و رشته صرفا استفاده از خدمات مدرسان مدعو : ٣- ٣

 يبا توجه به رشته تخصصي آنها صرفاً در دانشكدهايمدعو و صدور مجوز تدريس مدرسان صلاحيت كارگيري، بررسي  به :٤- ٣

و صدور مجوز  صلاحيت كارگيري، بررسي  دايرست؛ بنابراين، به پذيرست كه گروه آموزشي و رشته تخصصي متقاضي در آن امكان

صرفاً در دانشكده علوم انساني و مدرسان دروس علوم پايه صرفاً در دانشكده  اسلامي تدريس مدرسان دروس عمومي و معارف 

  .ستاپذير علوم پايه امكان

مصوب و در صورتجلسه ثبت مربوطه د در جلسه گروه باي ،تحصيلي در هر نيمسال كليه دروس ارايه شده با مدرسان مدعو: ٥- ٣

   شود.

  اولويت تدريس به ترتيب با متقاضيان زير است: ) ٤ماده

  ها الزامي است)(رعايت سقف مجاز آموزانه عضو هيأت علمي مرتبط با موضوع درس از گروههاي آموزشي ديگر دانشگاه زنجان - ١

  بورسيه گروه هاي آموزشيدانشجويان  -٢

  دانشگاه زنجانتخصصي شجويان دوره دكتري دان - ٣

 زنجاناستان يلان بومي واجد شرايط مقيم فارغ التحص -  - ٤

  اساتيد بازنشسته دانشگاه زنجان  -٥

 دانشگاههاي كشورو دو دانشجويان دوره دكتري سطح يك  - ٦

  :هاوليتئوظايف و مس ) ٥ماده 

  است: ذيلبشرح  تحصيلي در طول نيمسالمدعو موظف به انجام تكاليف آموزشي  مدرس

  طبق تقويم آموزشي دانشگاه برگزاري منظم كلاسها تا پايان هر نيمسال  ١-٥

  ثبت آن در سامانه گلستان انجام حضور و غياب دانشجويان بطور منظم و   :٢-٥



  
  
 

  ٣

ات در سامانه نهايي كردن نمر پس ازدانشكده هاي امتحاني به آموزش برگهتمامي  تحويلحضور در جلسه امتحان و  : ٣-٥

  دانشگاه 

  به مدير گروه مربوطه.ترم  ميان ترم و پايان سوالات امتحاني برگه از  يك تحويل   ٤-٥

  شرايط تمديد همكاري: ٦ماده 

و مدير برنامه  معاون آموزشي دانشكده   ،آموزشي مربوطه  هگرومدير عملكرد مدرسان در پايان هر نيمسال تحصيلي توسط  : ١-٦

شود و تمديد  بررسي مي، مدرس آموزشيكيفيت و ساير موارد  با درنظر گرفتن ارزشيابي دانشجوياندانشگاه ريزي آموزشي 

  .قرارداد منوط به رضايت بخش بودن عملكرد مدرس خواهد بود

  ) واحدهاي مجاز تدريس و حق التدريس:٧ماده 

  واحد مي باشد. ١٠نظري حداكثر معادل  مدعو  براي كليه دروس عملي و مدرسانمجموع واحدهاي معادل تدريس   الف)

  صورت مي گيرد.در سامانه گلستان نمرات نهايي ثبت پس از  حق التدريسكامل پرداخت   ب)

  به اساتيد مدعو ممنوع است. معرفي به استاد و پروژه كارشناسيس ودرارائه ) ٨ماده 

معاونان آن به عهده نظارت بر حسن اجراي ي آموزشي و مديران گروه هامه به عهده مسئوليت اجراي مفاد اين آيين نا )٩ماده 

  ست.آموزشي دانشكده ها ا

به تصويب رسيد ٠٩/١٤٠٢/.٢٨ مورخه دانشگاه تحصيلات تكميلي تبصره در جلسه شوراي ٧  ماده و ١٠ يين نامه دراين آ )١٠ماده 

 است.تاريخ تصويب لازم الاجراء و از 

  



  
  
 

  

  
   مدرسان مدعوبا همکاری فرايند 

  
  
  دارند:با دانشگاه زنجان را متقاضيانی که برای اولين بار قصد همکاری لف) ا

  
  

(يكپارچه اداري و  در سامانه ) ١(فايل پيوست و مدارک خواسته شده فرم همکاری  ثبت درخواست و تکميل  -١

 )متقاضی هاقدام کنند(ن به مدير برنامه ريزي آموزشي دانشگاه آو ارسال  مالي)  

به حراست حوزه مديريت برنامه ريزی آموزشی دانشگاه و ارسال آن بررسی و تاييد مدارک متقاضی توسط  -٢

 ) ريزی آموزشی دانشگاهاقدام کننده مدير برنامهجهت بررسی و تاييد صلاحيت عمومی متقاضی (دانشگاه 

ريزی آموزشی کننده مدير برنامهاقدام ( ٢ارسال فرم درخواست و مدارک متقاضی به مدير گروه پس از تاييد بند   -٣

 ) دانشگاه

 )اقدام کننده: مدير گروه( اوليه لازمشرايط با نيازهاي گروه و داشتن آن و تطبيق  متقاضیبررسي مدارک  -٤

متقاضی طبق کاربرگ صورتجلسه  تدريس بررسی و تائيد صلاحيت عمومی و توانايی تدريس تشکيل جلسه  -٥

 )اقدام کننده: مدير گروه( .قصد همکاری دارند)زنجان لين بار با دانشگاه (برای متقاضيانی که برای او نمونه

 

هيات علمي  از اعضای دو نفر  حداقل، معاون آموزشی دانشکده و مربوطه تدريس نمونه با حضور مدير گروه  تبصره:

  انجام می شود. گروه 

اقدام کننده (هت تائيد و بررسی نهايی آموزشی  ج ريزی ير برنامهارسال کاربرگ صورتجلسه تدريس نمونه به مد -٦

 )معاون آموزشی دانشکده: 

ريزي اقدام كننده مدير برنامه(اخذ كد استادي جهت  مربوطهواحد ، ارسال مدارك براي ٦در صورت تاييد بند  -٧

 )آموزشي دانشگاه 

 

مالي -براي درخواست و ارسال مدارك ابتدا وارد  سامانه يكپارچه اداري: فرايند ارسال مدارک

شده و  سپس گزينه هاي زير را انتخاب  https://erp.znu.ac.irاز طريق آدرس ان زنجدانشگاه 

  نماييد.

از قسمت موضوع پيام گزينه   -ريزي آموزشي مدير برنامه - معاونت آموزشي - ارتباط با مسئولين

 را انتخاب نماييد.   "تدريس درخواست"

 

:تمديد همکاری دارند قصد ی کهب) متقاضيان  

مدرس مدعو بايد درخواست خود را مبنی بر تمايل به ادامه همکاری به مدير گروه مربوطه ارسال نمايد- ١       

   ادامه همکاری بلامانع است.  اين آيين نامه، ٦درصورت احراز شرايط تمديد همکاری طبق ماده  -٢   

       



  
  
 

  ٥

      پيوست شماره ١

  فرم

  است همكاري مدرسان مدعودرخو

  مشخصات متقاضي - ١

  
    محل تولد: ..............        : .................       خانوادگي: .........................           شماره شناسنامه: ...........................            نام پدر          نام: .........................         

                                متاهل     وضعيت تاهل: مجرد                                مذهب: ..................               محل صدرو: ......................          تاريخ تولد: ......./...../....
  تلفن منزل: .....................                        تلفن محل كار: .....................       راه: ............................ تلفن هم    شماره كد ملي: .........................

 ساير موارد ذكر شود زنجان    ساكن:     .ي: ...................كد پست                  كد بانك: ..........................                           شماره حساب بانك تجارت: .................................. 

  سوابق تحصيلات دانشگاهي - ٢

 رديف مقطع تحصيلي رشته تحصيلي معدل دانشگاه محل تحصيل كشور محل تحصيل تاريخ شروع تاريخ پايان

  ١ كارشناسي      
  ٢ كارشناسي ارشد      

  ٣  دكتري      

  ٤  دانشجوي مقطع .....      

  ها يا موسسات آموزش عالي و پژوهشي سابقه تدريس يا پژوهش داريد در جدول ذيل مرقوم فرماييد.چنانچه در دانشگاه سوابق آموزشي: -٣

 آدرس موسسات تلفن
تاريخ 
 پايان

تاريخ 
 شروع

هايي كه تدريس عنوان درس
 نمائيدنموده يا مي

 نام دانشگاه يا موسسه
 آموزشي يا پژوهشي

       
       
       
       
       

  وضعيت اشتغال متقاضي: - ٤

 نشاني تلفن
تاريخ 
 پايان

تاريخ 
 شروع

 شهرستان
نوع 

 مسئوليت

واحد 
 سازماني

 نام محل كار

                

                

                

  نشاني متقاضي: - ٥

  تلفن ثابت و همراه  كد پستي  نشاني كامل پستي
      عليمحل سكونت ف

      محل كار
  پست الكترونيكي

  مدارك لازم براي تشكيل پرونده:
 (آخرين مدرك تحصيلي دو نسخه) تصوير 
 (خلاصه) شناسنامه علمي 
 تصوير كارت ملي (هر دو طرف) در يك نسخه 
 يك نسخه تصوير از صفحه اول شناسنامه 
 حكم كارگزيني در صورت اشتغال 

با صحت و دقت به سوالات اين پرسشنامه پاسخ گفته و نسبت به آن خود را مسئول و متعهد مي دانم. ضمنا تمامي مدارك خواسته شده فوق  اينجانب                            
  باشد.نمايم چنانچه به دليل نقص مدارك پرونده اينجانب بلااقدام بماند، مسئوليت آن بر عهده من ميرا همراه با اين پرسشنامه ارسال مي

  
  تاريخ تقاضا: امضا و



  
  
 

  

  ٢پيوست شماره  
  

  كاربرگ صورتجلسه تدريس نمونه 
  تاريخ تدريس نمونه:......./............./.............  دانشكده:...........................

  نام و نام خانودگي متقاضي:..........................  گروه:..............................
  لي متقاضي:آخرين مدرك تحصي

    گواهينامه حوزوي    گواهينامه تخصص   كارشناسي ارشد    دكتري
    دانش آموخته    دانشجو  نام دانشگاه اخذ آخرين مدرك تحصيلي:............

   ندارد    مدارك كارگاه هاي آموزشي مرتبط دارد  معدل آخرين مقطع تحصيلي:............
  ......            سالسابقه تدريس   .......

  حاضرين جلسه:
  
  
  

  ملاحظات:
  
  
  

  تدريس نمونه با حضور حداقل دو عضو از اعضاي شوراي گروه انجام شد،
 نمي باشد          و مورد تاييد        مي باشد 

  
  نام و نام خانوادگي مدير گروه:

   
  

  امضا                                  

  ي معاون آموزشي دانشكده:نام و نام خانوادگ
  
  

  امضا                                        
  
  

 


